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１． デモサイトを使って実際に試してみましょう！ 

まずデモサイトにアクセスし、管理ページにログインします。 

 

(1) デモサイトへのアクセス 

ブラウザで以下の URLにアクセスして、デモサイトを表示してください。 

http://demo.kaigyoushien.com / 

 

(2) ログイン 

下図のような「ログイン」ページが表示されたら、以下のログイン内容を入力し、［ログ

イン］ボタンをクリックしてください。 

●ユーザーID：admin （半角英字） 

●パスワード：0000 （半角数字） 

認証がすんだら、「ページ一覧」が表示されます。 

 

 

 

「パスワードを記憶」をクリックしてチェックマークを入れておくと、次回からユーザー

ID とパスワードが自動表示されて便利です。 

 

 



２． 新しいページを作ってみましょう！ 

デモサイトにはあらかじめデモ用のページが作られています。ここでは新たに簡単なページを

追加してみます。 

 

(1) 新規ページの追加 

下図のような「ページ一覧」ページが表示されたら、「（新規）」と書かれたページをクリ

ックしてください。 

 

 

 

(2) ページ内容の入力 

下図のような「ページ編集」ページが表示されたら、パターンを選択し、ページ ID、タイ

トルを入力してください。パターン、ページ ID、タイトルはデフォルトのままでＯＫです。 

ここではページ説明の欄は省略（空欄と）します。 

入力がすんだら、［登録］ボタンをクリックしてください。 

 



 

 

(3) ページの編集 

新しいページが登録されたら「ページ一覧」ページに戻り、下図のように新しいページ「マ

イページ」が作成されていることがわかります。 

次にページの内容を作成します。今作成した「マイページ」をクリックしてください。 

 

 

 

(4) コンテンツの追加 

下図のような「アイテム一覧」ページが表示され、ページ内の内容が表示されます。 



既に一部のコンテンツが作成されていますので、これを編集してみましょう。 

識別 ID 内の一番上にある（図の赤丸で囲まれた）［編集］ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

(2)で入力したページ内容を修正したい場合は、ページ ID：page8の行にある［編集］ボ

タンをクリックすることでいつでも変更できます。 

 

(5) コンテンツ内容の入力 

下図のような「コンテンツ編集」ページが表示されたら、識別 ID、タイトル、コメント、

発行期間を入力し、ステータスの欄は承認済みを選択してください。識別 ID、発行期間は

デフォルトのままでＯＫです。 

入力がすんだら、［登録］ボタンをクリックしてください。 

 



 

 

(6) アイテムの追加 

コンテンツが登録されたら「アイテム一覧」ページに戻り、下図のようにコンテンツ「タ

イトル１」が作成されていることがわかります。（図の青丸で囲まれた部分） 

 

次に今編集したコンテンツの中にあるアイテムを編集してみましょう。 

今作成したコンテンツ「タイトル１」の直下にある（図の赤丸で囲まれた）［編集］ボタ

ンをクリックしてください。 

 



 

 

(5)で入力したページ内容を修正したい場合は、識別 ID：id1 の行にある［編集］ボタン

をクリックすることでいつでも変更できます。 

 

(7) アイテム内容の入力 

下図のような「アイテム編集」ページが表示されたら、識別 ID、タイトル、コメント、発

行期間を入力し、ステータスの欄は承認済みを選択してください。識別 ID、発行期間はデ

フォルトのままでＯＫです。 

入力がすんだら、［登録］ボタンをクリックしてください。 

 



 

 

(8) アイテムの選択 

新しいアイテムが登録されたら「アイテム一覧」ページに戻り、下図のようにアイテム「サ

ブタイトル１－１」が作成されていることがわかります。（図の青丸で囲まれた部分） 

 

次に今作成したアイテムの中に画像を挿入してみます。今作成したアイテム「サブタイト

ル１－１」の行にある（図の赤丸で囲まれた）［編集］ボタンをクリックしてください。 

 



 

 

(9) 画像の追加 

「アイテム編集」ページが表示されたら、最下部に［追加］ボタンが現れますので、この

［追加］ボタンをクリックしてください。 

 

画像を追加するためには、いったんアイテムを登録する必要があります。未登録の状態で

は［追加］ボタンが表示されません。 

 



 

 

(10) 画像内容の入力 

下図のような「アタッチ編集」ページが表示されたら、識別 ID、画像ファイル名、画像サ

イズ、タイトル、コメントを入力してください。識別 ID はデフォルトのままでＯＫです。

画像サイズは、160～320 ピクセル程度をお勧めします。（画像サイズを空欄にすると縮

小は行われず、そのままのサイズで登録されます。） 

画像ファイル名は、［参照］ボタンをクリックして表示されたダイアログウィンドウから

ご自分の PC 内にあるお好きな画像を選択し［開く］ボタンをクリックしてください。 

入力がすんだら、［登録］ボタンをクリックしてください。 

 



 

 

画像は指定されたサイズにリサイズ（縮小／拡大）されますので、デジカメからの写真を

直接入力できます。ただし、２メガバイトを超す大きさの画像はアップロードできません

ので、カメラ側または画像編集ソフトを使って 640×480 ピクセル程度に縮小しておく

と便利です。既に画像が適切な大きさに編集されておりリサイズの必要がなければ、画像

サイズは空欄にしてください。なお、入力する画像サイズは横幅です。縦の長さは縦横比

が同じになるよう自動計算されます。 

 

(11) ページの確認 

画像のアップロードがすんだら「アイテム編集」ページに戻り、下図のように新しい画像

が挿入されていることがわかります。（図の青丸で囲まれた部分） 

この段階でページは更新されていますので、このまま［キャンセル］ボタンをクリックし

て「アイテム一覧」ページに戻ってもかまいません。 

 

以上で終了です。 

最後に、実際にできあがったページがどう表示されるか確認してみましょう。 

ページの左上部にある（図の赤丸で囲まれた）［ホームページ確認］ボタンをクリックす

ると、実際のホームページが表示されます。 

 



 

 

(12) ホームページの表示 

下図のように実際のホームページが表示されますので、入力内容にまちがいがないか確認

してください。 

元のページに戻る場合は、ブラウザの［戻る］ボタンをクリックするか、再度管理ページ

のURLを入力してください。 

 

作成したページの確認は、必ず対象ページが指定されている必要があります。したがって

「アイテム一覧」ページ以降（コンテンツ編集、アイテム編集、アタッチ編集）から確認

してください。 

 

「ページ一覧」ページに戻るには、左上部または右下部にある［サイト］ボタンをクリッ

クしてください。 

 



 

 

 



３． 新しいページをメニューに加えてみましょう！ 

２．で作成したページは、このままではどこからもリンクが張られていないため、簡単にアク

セスできません。そこでメニューに追加し、閲覧者をこのページに誘導する必要があります。 

 

(1) メニューの表示 

上部に並んだファンクションボタンの中の［共通メニュー］ボタンをクリックしてくださ

い。（下図は「ページ一覧」ページの例ですが、［共通メニュー］ボタンはどのページから

でもクリックできます。） 

 

 

 

(2) メニューの追加 

下図のような「メニュー一覧」ページが表示されます。メニューには「ナビゲーションメ

ニュー」、「サイドメニュー」、「リンクメニュー」、「トレースメニュー」、「バナーメニュー」

の５種類が用意されています。今回はこの中の「サイドメニュー」に登録してみます。 

「サイドメニュー」の中の「（新規）」と書かれたボタンをクリックしてください。 

 



 

 

(3) メニュー内容の入力 

下図のような「メニュー編集」ページが表示されたら、メニューID、タイトル、リンク先、

発行期間を入力し、ステータスの欄は承認済みを選択してください。メニューID、発行期

間はデフォルトのままでＯＫです。 

タイトルとリンク先は、リンク先がサイト内である場合は入力枠右にある▼をクリックす

ると選択肢が表示されますので、この中から選択してください。 

入力がすんだら、［登録］ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

(4) メニューの確認 

新しいメニューの登録がすんだら「メニュー一覧」ページに戻り、下図のように新しいメ

ニューが作成されていることがわかります。（図の青丸で囲まれた部分） 



メニューについても、実際のページでどう表示されるか確認してみましょう。 

ページの左上部にある（図の赤丸で囲まれた）［ホームページ確認］ボタンをクリックす

ると、実際のホームページを表示します。 

 

 

 

(5) ホームページの表示 

下図のように実際のホームページが表示され、新しくメニューが追加されていることがわ

かります。（図の青丸で囲まれた部分） 

今作成したメニュー「マイページ」をクリックして、正しく目的のページが表示されるこ

とを確認してください。 

 

元のページに戻る場合は、ブラウザの［戻る］ボタンをクリックするか、再度管理ページ

のURLを入力してください。 

 



 

 

 



４． 高度な編集を加えてみましょう！ 

次に、作成済みページの文中にリンクや画像を挿入してみましょう。 

 

(1) 既存ページの修正 

上部に並んだファンクションボタンの中の「サイト」ボタンをクリックしてください。下

図のような「ページ一覧」ページが表示されたら、先ほど作成した「マイページ」をクリ

ックします。 

 

 

 

(2) アイテムの作成 

ここでは新しいアイテムを追加してみましょう。 

下図のような「アイテム一覧」ページが表示されたら、今回作成したアイテム「サブタイ

トル１－１」の下にある（図の赤丸で囲まれた）［追加］ボタンをクリックしてください。 

 



 

 

(3) 編集用のツールバーの表示 

まず、コメント欄の内容に編集を加えてみます。 

下図のような「アイテム編集」ページが表示されたら、コメント欄に適当な文章を入力し

たうえで、コメント欄の上の方にある編集用ツールバーの▼マーク（図の赤丸で囲まれた

マーク）をクリックし、編集用のツールバーを表示してください。 

 

 

 

(4) 文字の色付け 

手始めとして文字に色を付けてみましょう。 

編集用のツールバーが表示されたら、下図のように色付けしたい文字をマウスでドラッグ

して選択し、ツールバーの「テキスト色」アイコンをクリックしてください。 

 

 

 



カラーパレットが表示されたら、お好きな色をクリックしてください。 

 

 

 

選択した文字が指定した色に変っていることがわかります。 

 

 

 

(5) リンクの挿入 

次に、文字にリンクを張ってみましょう。 

下図のようにリンクを張りたい文字をマウスでドラッグして選択し、ツールバーの「リン

ク挿入/編集」アイコンをクリックしてください。 

 

 

 

下図のような「ハイパーリンク」のダイアログウィンドウが表示されたら、リンク先の

URL を入力します。リンク先を現在のウィンドウ内に表示する場合は、このまま［OK］

ボタンをクリックしてください。 

 



 

 

もしリンク先を、現在のウィンドウとは別のウィンドウで開きたいときは、「ターゲット」

タブをクリックし、ターゲットの中から「新しいウィンドウ」を選択して［OK］ボタン

をクリックしてください。 

 

 

 

選択した文字にリンクが張られていることがわかります。 

 

 

 

(6) 画像の挿入 

最後に、文中に画像を挿入してみましょう。 

下図のように画像を挿入したい位置にカーソルを置いて、ツールバーの「イメージ挿入/

編集」アイコンをクリックしてください。 

 



 

 

下図のような「イメージプロパティ」のダイアログウィンドウが表示されたら、「アップ

ロード」タブをクリックしてください。 

 

 

 

下図のようなダイアログウィンドウが表示されたら、［参照］ボタンをクリックしてご自

分の PC 内にあるお好きなアップロード画像を選択し、［サーバーに送信］ボタンをクリ

ックしてください。 

 

 

 



下図のような確認ウィンドウが表示されたらアップロードは完了です。［OK］ボタンをク

リックしてください。 

 

 

 

下図のような「イメージプロパティ」のダイアログウィンドウに戻ったら、プレビュー欄

に選択した画像が表示されていることを確認し、［OK］ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

カーソルの位置に画像が挿入されていることがわかります。 

 

 

 

(7) アイテム内容の入力 

コメント欄の編集が完了したら、識別 ID、タイトル、発行期間を入力し、ステータスの欄

は承認済みを選択してください。識別 ID、発行期間はデフォルトのままでＯＫです。 

最後に［登録］ボタンをクリックすれば完了です。コメント欄に施した高度な編集がホー

ムページに反映されます。 



 

 

 

(8) 確認 

今回もページの左上部にある［ホームページ確認］ボタンをクリックして、下図のように

編集が反映されていることを確認しておきましょう。（図の青枠で囲まれた部分） 

 



 

 

 



５． 終わったら後始末をしましょう！ 

学習がすんだら、他の人のために作成したページを削除しておいてください。 

 

(1) メニューの選択 

上部に並んだファンクションボタンの中の［共通メニュー］ボタンをクリックし、下図の

ような「メニュー一覧」ページを表示してください。 

今回作成したメニュー「マイページ」をクリックします。 

 

 

 

(2) メニューの削除 

下図のような「メニュー編集」ページが表示されたら、まちがいないか確認の上［削除］

ボタンをクリックしてください。 

 



 

 

下図のような確認ウィンドウが表示されたら［OK］ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

削除がすんだら「メニュー一覧」ページに戻り、今回作成したメニューがなくなっている

ことがわかります。 

 

(3) ページの選択 

左上部または右下部にある［サイト］ボタンをクリックし、下図のような「ページ一覧」

ページを表示してください。 

今回作成したページ「マイページ」をクリックします。 

 



 

 

(4) ページの表示 

下図のような「アイテム一覧」ページが表示されたら、一番上の「マイページ」と書かれ

た行にある［編集］ボタンをクリックしてください。 

（※「大見出し」や「小見出し」の行にある［編集］ボタンではありません。） 

 

 

(5) ページの削除 

下図のような「ページ一覧」ページが表示されたら、まちがいないか確認の上［削除］ボ

タンをクリックしてください。 



 

 

 

下図のような確認ウィンドウが表示されたら［OK］ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

削除がすんだら「ページ一覧」ページに戻り、今回作成したページがなくなっていること

がわかります。 

 

 


